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Le guide parfaire pour les rôle et le fonctionnement des universités est très 
intéressant :
https://ics.utc.fr/parfaire/structure/co/
05_moyensRessources_02_gestionComptable_02_regimeBudget_04b_Pre
pa.html 

I     : Connaissances  

1 : le CA de l’université : http://www.univ-tln.fr/Conseil-d-Administration-CA.html 

Le Conseil d’Administration élit le président de l’université. Il détermine la politique
de l’établissement. 
Par ses délibérations, il assure l’administration de l’université. 
Attributions : 
Il approuve le contrat d’établissement de l’université

Il vote le budget et approuve les comptes

Il approuve les accords et les conventions signés par le Président de 
l’établissement

Il adopte le règlement intérieur de l’université

2 : pas mal de sigles sont définis en suivant le lien : 

https://www.sgen-cfdt-champagne-ardenne.fr/petit-guide-du-jargon-de-l-educ-
nat.htm 

CROUS :Centre Régional des Oeuvres Universitaires et Scolaires

CHSCT : Comite d'Hygiène, de Sécurité et des Conditions de Travail

CPGE : Classe Préparatoire aux Grandes Ecoles

HCERES : Le Haut Conseil de l’évaluation de la recherche et de l’enseignement 
supérieur 

3 : baccalauréat et le DAEU (Diplôme d'accès aux études universitaires) 

4 : Parcoursup
5:service commun : Un service commun a vocation à prendre essentiellement en
charge les services dits fonctionnels ou support (ressources humaines, 
informatique, finances, etc.). 
service central : ont  en charge la conception et la coordination des actions de 
l'État au niveau national 

6 : CPF : compte personnel de formations

7 : Le Conseil Académique est le deuxième conseil central de toute université 
française publique. Il est décisionnel en matière de formation, à condition que ces 
décisions n’aient pas d’impact sur le budget de l’université. Il est composé de 
deux commissions : la Commission Recherche (CR), et la Commission pour la 
Formation et la Vie Universitaire (CFVU). 

8 : corps des techniciens de recherche et de formation (TRF) et corps des 
assistants ingénieurs (ASI)

9 : CVEC : contribution de la vie étudiante et de campus. Chaque étudiant en 
formation initiale dans un établissement d’enseignement supérieur doit 
obligatoirement obtenir, préalablement à son inscription, son attestation 
d’acquittement de la Contribution de vie étudiante et de campus  

10 : CPU : http://www.cpu.fr/ 
Conférences des Présidents d’universités
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11 : ECTS : European Credits Transfer System en anglais, soit système européen
de transfert et d’accumulation de crédits  
Licence : 180 crédits et Master 120 crédits supplémentaires.

12 : titulaires :enseignants chercheurs (professeurs université et maitre de conf)
contractuels : doctorant

13 : ERASMUS ( pour échange pays Européen) , MICEFA (pour échange USA et 
Canada)

14 : élu par les membres du CA pour un mandat de 4ans

15 : 1607h

II     : connaissance gestion financière et comptable  

1 : principe ELOP : Engagement/ Liquidation/Ordonnancement/paiement

2 : L’ordonnateur émet un mandat de payer à destination de son comptable 
assignataire, qu’il accompagne des pièces justificatives afin de permettre au 
comptable d’effectuer les vérifications et contrôles préalables au paiement effectif.
3 : comptable : effectue les vérifications et contrôles préalables au paiement 
effectif. 

L’ordonnateur n’a pas le droit de manipuler l’argent public seul le comptable public
peut le faire. Il appartient à ce dernier, sur l’ordre de l’ordonnateur, d’encaisser ou 
de décaisser l’argent public. 

4 : Décret relatif à la gestion budgétaire et comptable publique 

5 : le CA de l’université

6 : subventions : état, région…
ressources propres : droits universitaire, recherche…

7 : Le principe général est que les comptables sont seuls habilités à régler les 
dépenses et à percevoir les recettes 

8 : cas pratique

500€ inscription dont 4 repas compris
3 nuits (max 120€/nuit dont petit dej)
3 repas du soir (15,25€/repas)
le C= 250€ mais 1 nuit de plus et 1 repas de plus
le A=300€ mais 2 nuits de plus et 3 repas de plus
Le B=80€ mais 1 nuit de plus et 1 repas de plus mais de nuit (refus du président)
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Si le président de l’université ne veut pas voyager de nuit, on élimine la 
proposition B. Avec l’Hôtel relais et la navette, le voyage C est possible, mais 
attention aux horaires par rapport à l’avion retour. Il faudrait peut-être prévoir une 
note de taxi pour aller du colloque à l’aéroport le vendredi à 17h.

III juridique     :  

1 : discrétion professionnelle : « Les fonctionnaires doivent faire preuve de 
discrétion professionnelle pour les faits, informations et documents dont ils ont 
connaissance dans l'exercice de leurs fonctions. En dehors de ces cas, 
expressément prévus par la réglementation en vigueur, notamment en matière de
liberté d'accès aux documents administratifs, les fonctionnaires ne peuvent être 
déliés de cette obligation de discrétion professionnelle que par décision expresse 
de l'autorité dont ils dépendent. » 

2 : l’arrété est inférieur au décret

3 : Sans distinction de genres, de discrimination raciale, religieuse… il y a une 
égalité de traitement (salaire), assuré par des grilles strictes et normées. Pour un 
même avancement de grade à échelon égale, 2 personnes toucheront le même 
traitement.

4 : plateforme parcoursup à suivre avec protocole. L’administration à 2mois pour 
rendre une réponse négative.

5 : Lorsque l'administration prend une décision qui vous est défavorable, vous 
pouvez lui demander de revoir sa décision par un recours administratif. Le recours
peut être gracieux (il s'adresse directement à la personne qui a pris la décision) 
ou hiérarchique (il s'adresse au supérieur hiérarchique de la personne qui a pris la
décision). 

IV     : Français et Mathématiques  

Maths :
1 : 120 admis pour 200 dossiers recus : soit 120x100/200=60 %
2 : 100 personnes, 18€HT= 100x18=1800€HT x0,055= 99€ de TVA soit un total 
de 1899€ TTC

Français : 
1 : Le Président est en réunion, il ne peut pas vous recevoir.
 Ce n’est pas moi qui suis en charge du dossier.
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2 : 

V     : Culture Générale  

1 : marcel Pagnol
2 : France
3 : Google
4 : Johnny Hallyday
5 : Simone Veil
6 : Chocolatine
7 : 18ans
8 : twitter
9 : grands groupes du numériques comme google, facebook, amazon…
10 :  règlement général sur la protection des données 
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